Wilman kayttoohje opiskelijalle 4; I
Valitse alla olevista linkkipainikkeista aihe, josta haluat lisatietoa

’ ' Salasana hukassa?
Saat linkit toimimaan, kun lataat kayttoohjeen ensin laitteellesi.

Opiskelu Hakemukset Lomakkeet

Miten teen hakemuksen Wilmassa?

Ndin seuraat opintosuorituksiasi

Opiskelijan perustiedot

(osoite, sahkoposti ja puhelin)
Ilmoitusasetukset Poissaolohakemus
Tausta- ja lupatiedot

Tuntimerkinnat Hakemus opistolle jddmisesta

viikonlobuKsi (HOPS ) Henkilokohtainen

. opiskelusuunnitelma
Poissaolot

Tydssaoppimisen Niin lisdit tai muokkaat oman
Tulosteet Lounasrahan hakeminen

Tilinumerosi

Hakemus oppilaitoksesta
eroamiseen Sopimus tyoelamaan tutustumisesta

Opiskelijatodistus

Erityisoppijoiden koulutuksen
suoritusajan jatkaminen



https://drive.google.com/file/d/1WM9QYlAOyBCvuLNz2YDd7KAfuB8a14Ta/view?usp=sharing
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Mika Wilma on? aSanopist

- Wilma on opintoasioiden hoitamiseen tarkoitettu verkkopalvelu. Wilmaa kayttavat
Ranuan opiston opiskelijat, henkilokunta seka opiskelijoiden huoltajat.

- Wilmasta on olemassa puhelimeen ladattava sovellus, mutta sovelluksesta paaset
kayttamaan vain osaa Wilman toiminnoista.

Wilma Viestit ~ TyGjarjestys  Opinnot ~ Oppimistehtavat / Tentit ==

Viestit IImoitukset
1taan uutta viestia Hakemukset ja paatokset
X Kirjoita uusi viest i
< Syys 2021 > TyGjarjestys tanaan
B 3 2 z Tiedotteet
17.09.2021
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Kela tiedottaa: Chattirobotti Kela-Kelpo
neuvoo nyt myss opiskelijoita
Kela-Kelpo osaa nyt vastata myos opiskeluaiheisiin

kysymyksiin.
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Nain seuraat fA Ranuan k.

: . .. kansanopisto
opintosuorituksiasi

Opintosuorituksistasi naet kaikki suorituksesi, joista
on arviointi tai suoritustieto. Voit myos seurata
opintosuorituksiesi kertymista.

Oppimistehtavat / Tentit ~ TyOpaikalla jarjestettdva koulutus ~ NEytot =«

— Valitse Wilman ylapalkista "Opinnot”.
- Valitse sitten Suoritukset-valilehti.

— Otsikoiden edessa olevista +/- -painikkeista saat
laajennettua tai kutistettua kyseisen osion.

— Sivun alareunan ”Nayta kaikki” -linkista saat
kaikki osiot laajennettua yhdella kerralla.
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Nain muutat ilmoitus- ja
viestiasetuksiasi

IImoitusasetuksissa maarittelet mita Wilman
ilmoituksia haluat vastaanottaa ja milloin haluat
niiden saapuvan opiskelijasahkopostiisi.

— Valitse Wilman ylavalikosta henkilokuvake ja
siita aukeavasta valikosta Ilmoitusasetukset.

— Valitse "valittomat ilmoitukset” jos haluat saada
ilmoitukset henkilokohtaiseen sahkopostiisi heti,
kun Wilmassa on tehty uusi tuntimerkinta tai olet
saanut Wilmassa viestin.

— Valitse "Kootut ilmoitukset” jos haluat
maaritetyn ajan valein koosteen saamistasi
ilmoituksista.

A panian k.
ﬁ; kansanopisto

® ~ | Wilma Luovikas
2”3? ’ O Ammattiopisto Luovi, Alavus

Asetukset
IImoitusasetukset

Kayttooikeudet
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Miten teen hakemuksen
Wilmassa?

1. Hakemuksia paaset tayttamaan painamalla

ylapalkista kolmea pistetta ja siitda avautuvasta

valikosta "Hakemukset ja paatokset”.

Wilma Viestit ~ Tydjarjestys =~ Opinnot

Oppimistehtavat / Tentit ~ Tydpaikalla jarjestettava koulutus

NEVeod |

Viestit

Sinulle ei ole yhtaan uutta viestia.

Osaamisen tunnustaminen

Tuntimerkinnat

2. Valitse nakyman oikeasta ylareunasta ”"Tee uusi

hakemus”.

|Df Tee uusi hakemusi:

Erityisopintojen polun koulutuksen suoritusajan
jatkaminen, opiskelija

Hakemus oppilaitoksesta eroamiseen, opiskelija
Loma-anomus 1-7 paivaa, opiskelija

Loma-anomus yli 7 paivaa, opiskelija

3. \Valitse sitten hakemus minka haluat tayttaa.

1oit

Hakemukset ja paatokset yeemt

kansanopisto
Voit tayttaa Wilmassa seuraavia

4‘\ Ranuan kr.

hakemuksia:

Poissaolohakemus

Hakemus opistolle jaamisesta viikonlopuksi

Tyossaoppimisen lounarahan hakeminen

Erityisoppijoiden koulutuksen suoritusajan
jatkaminen

Hakemus oppilaitoksesta eroamiseen
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https://drive.google.com/file/d/1n196uAVbsOYpjGShXw1Fh8kZHopCLdgY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kEYpOV-9lj5OX4--8kZ_aYEVNRrCdFx6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gbiVxV3bKjCBmosAFIpfwaTufdJ6dfkh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gANnaf5dASCIK9aUlCywigX_kLtVuiEs/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17KD7doSiqjrGqtgsanEDLuqboAX1lJ2x/view?usp=sharing

Wilmasta loytyvat lomakkeet

Lomakkeista voit:
« lisata tai muokata tilinumeroasi
opiskelijatietojarjestelmaan
« tarkastella perustietojasi
« tarkastella lupatietojasi

« Tayttaa Henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa
(HOPS)

« Tayttaa sopimuksen tyoelamaan tutustumisesta.

Loydat lomakkeet valitsemalla Wilman ylapalkista kolme
pistetta ja siita aukeavasta valikosta "Lomakkeet”.

stehtavat / Tentit Tyopaikalla jarjestettava koulutus Naytot Osaamisen tunnustaminen Tuntimerkinnat Hakemukset ja L)msl(;w:'_n,_fim

Tulosteet
Kyselyt
Alla on lista oppilaitoksen kayttamista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muokata tietoja seka hakea erilaisiin palveluihin. Tarjotin
Lisaa / muokkaa oma tilinumerosi opiskelijatietojarjestelmadn
> Tiedotteet

Toteutussuunnitelma

Opiskelijat
rlomak Opettajat
Alacoba Henkilosto
Tilat
° V“MA Tyopaikat ja nayttoymparistot

s

Voit tayttaa Wilmassa seuraavia

lomakkeita:

Henkilokohtainen opiskelusuunitelma
(HOPS)

Tausta- ja lupatietolomake

Sopimus tyoelamaan tutustumisesta

Oman tilinumeron lisaaminen

Omien tietojen muokkaus
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https://drive.google.com/file/d/17VL6HdHMP6MjIsYWUUDqzoialpmFBHxJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dGwbY0PmSsc7AXjP7hbtczDQC-G4LRHM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mwcTx94meMt2wSXIHp74vPAB4GLWmhM2/view?usp=sharing

Lisaa/muokkaa oma tilinumerosi
Wilmassa

Tilinumeroasi tarvitaan lounasrahan maksamista
varten, mikali tyoelamassa oppimisen aikana et ole
pystynyt ruokailemaan tyopaikalla.

— Valitse Wilman ylavalikostakolme pistetta ja
siita aukeavasta valikosta "Lomakkeet”.

— Valitse "Lisaa / muokkaa oma tilinumerosi
opiskelijatietojarjestelmaan’.

 VISMA

Lisdd/muokkaa oma tilinumerosi opiskelijatietojarjestelmaan

Tilinumeroa kaytetaan mikali teet tydeldmassa oppimisen aikana lounasrahalaskutusta.
Syéta IBAN-muotoinen tilinumero alla olevaan kenttaan ja tallenna tiedot.

Opiskelijan IBAN-tilinumero

FI1 2800000578[

iA Ranuan kr.

kansanopisto

stehtavat / Tentit Tyopaikalla jarjestettava koulutus Naytot Osaamisen tunnustaminen Tuntimerkinnat Hakemukset ja paatoksd ' e I

@ Tulostettava versio

Tallenna tiedot Peruuta
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Opiskelijan
perustiedot

Perustiedoistasi voit tarkistaa, etta omat
perustietosi kuten puhelinnumerosi ja osoitteesi
ovat ajan tasalla ja muokata niita Wilmassa.

— Valitse Wilman ylavalikosta kolme pistetta ja
siita aukeavasta valikosta "Lomakkeet”.

— Valitse sitten ”Opiskelijan perustiedot”.

— Muokkaa muuttuneet tiedot ja paina "tallenna
tiedot”

Tuntimerkinnat

tehtavat / Tentit

TyOpaikalla jarjestettdvd koulutus ~ Naytét  Osaamisen tunnustaminen

Perustiedot

Sukunimi

Esimerkki

Opiskelu

Ryhma/Luokka
Tarjotintesti

Yhteystiedot

Kotipaikan lahiosoite

O VISMA

Etunimet Opiskelijanumero
Eero
Ryhmé&nohjaaja/luokanvalvoja Aloituspaiva

Mikkola Jaakko

Kotipaikan postiosoite Matkapuhelin

en kayttamista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muokata tietoja seka hakea erilaisiin palveluihin

Sahkopostiosoite

haku@rakro.fi
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Tulosteet
Opiskelijatodistus

Viestit ~ Tydjarjestys  Opinnot  Kokeet  Osaamisen tunnustaminen

Tuntimerkinnat
Tulosteet

Tuki

Klikkaa tulosteen nimea. Tuloste avautuu erilliseen ikkunaan pdf-mu oerille ta

. .« . . . . Hak kset ja paatok
Voit ladata allekirjoitetun ja leimatun ke

. oo . . Yht to kurssitarjotinvalinnoist
opiskelijatodistuksen suoraan Wilmasta. e C)
Sopimus ty6elamadn tutustumisesta

Opiskelijatodistus aikuisille Kyselyt
— Valitse Wilman ylavalikosta kolme pistetta ja _—
aukeavasta valikosta "Tulosteet”.
— Valitse sitten tuloste "opiskelijatodistus
oppivelvollisille tai -aikuisille”. Tuloste aukeaa RANUAN KRISTILLINEN KANSANOPISTO A _
. . . Kansanopistontie 6 ‘ Raﬂuaﬂ (I
erilliseen ikkunaan pdf-muodossa. Voit 97700 Ranua ‘; kansanopisto

www.ranuanopisto.fi

halutessasi myos tulostaa sen paperille tai
tallentaa tiedostona itsellesi.

OPISKELUTODISTUS

Todistan, ettd seuraava henkil6 opiskelee oppilaitoksessamme:
Nimi Eero Esimerkki
Henkilotunnus 121005A001A

Kotlkunta
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Tuntimerkinnat

Paaset tuntimerkintoihin valitsemalla Wilman

valikosta "Tuntimerkinnat”.

Seuraavat tuntimerkintasi ovat viela selvittamatta:

5 selvittamatonta

1‘\ Ranuan kr.

kansanopisto

Viestit ~ Tyojarjestys  Opinnot  Oppimistehtavat / Tentit Tyopaikalla jarjestettava koulutusy IEEE

Naytot
sivu > Tuntimerkinnat s

ylavalikosta kolme pistetta ja siita aukeavasta REREE

Kaikki merkinnat

Sivun ensimmaisella valilehdella naet selvitysta vaativat poissaolot mikali niita on.
Kaikki merkinnat -valilehdelta naet kaikki poissaolomerkintasi.

Selvita tuntimerkint(')'jé( 7 Tarkastele tuntimerkintdja §> liImoita poissaolosta

S e
Lukuvuosi v
Paivamaara 8 9 10 11 12 13 14 15
Ti 7.2.2023 - jM
Ma 28.11.2022 ™M ™M

16 Yhteensa Huomioita

2 1: Oli matkalla maailmaala /Anneli Esimerkki
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Poissaolot

Alaikdisen opiskelijan poissaolot selvittaa Ohje poissaolojen selvittamiseen
huoltaja Wilmassa.

Huoltaja on velvollinen seuraamaan Wilmaa
saannollisesti poissaolojen havaitsemiseksi ja
selvittamiseksi. Huoltajan on hyva keskustella
nuoren kanssa poissaoloista ja niiden Ohje poissaolojen seurantaan
vaikutuksesta opintojen etenemiseen. Myos
sairaspoissaolot vaikuttavat opintojen
etenemiseen.
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https://drive.google.com/file/d/1WDIF5k1a3ixj2bDvD74BLxgfciabdCdc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CoTjO8V4idfTt-sqpgjlcz5t6tEFhVDj/view?usp=sharing

