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TIETOSUOJASELOSTE

Tassa tietosuojaselosteessa selvitetddn EU:n tietosuoja asetuksen sekd henkilGtietolain
(523/1999) edellyttamat tiedot Ranuan  kristillisen  kansanopiston  yllapitamien
henkilorekisterien osalta. Tama tietosuojaseloste julkaistaan opiston Internet-sivulla
www.rakro.net ja sita paivitetaan tarvittaessa sen sisaltdmien tietojen muuttuessa.



REKISTERINPITAJA

Ranuan kristillinen kansanopisto

(jallempana "Rekisterinpitaja”)

Kansanopistontie 6, 97700 Ranua

Puhelin: 0400 834 017

opisto@rakro.fi

Yllapitdjana toimii Ranuan kristillinen kansanopistoyhdistys ry (Y-tunnus 0576795-6)

REKISTERINPITAJAN TOIMINTAMUODOT

Ranuan kristillisen kansanopiston perustehtava on antaa Lain vapaasta sivistystyosta
(632/1998) mukaista koulutusta seka perusopetuslain (628/1998) ja lukiolain
(629/1998) mukaista opetusta. Taman perustehtavansa tueksi koulun on kerattava

eraita em. toimintojen kannalta valttamattomia henkilbtietoja.

HENKILOREKISTERIASIOIDEN YHDYSHENKILO/ TIETOSUOJAVASTAAVA

Koulutussuunnittelija Sirkka lllikainen
Puhelin: 040 760 9565

sirkka.illikainen@rakro.fi



HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Rekisterinpitdja kasittelee opiskelijoiden henkildtietoja opetuksen jarjestamiseksi.
Rekisterinpitdja  kasittelee palveluksessaan olevaan henkilokuntaan liittyvia

henkilotietoja tydsuhdevelvoitteiden tayttamiseksi.

Jasenrekisterissa olevia henkilotietoja rekisterinpitdja kasittelee rekisterdidyn
suostumuksen perusteella ja sille yhdistyslain mukaan kuuluvan jasenrekisterin

yllapitamiseksi.

Rekisterinpitaja kasittelee valvontakamerarekisterin tietoja, joiden tarkoituksena on
henkilokunnan, asiakkaiden ja vierailijoiden turvallisuuden ja oikeusturvan takaaminen

seka opiston hallussa olevan omaisuuden ja tiedon suojaaminen.

Kursseille ilmoittautumis- ja hallintarekisterin tietoja rekisterinpitgja kasittelee
kurssitoiminnan  toteuttamiseksi seka siihen liittyvaan palkkionmaksuun ja
laskutukseen seka yhteydenpitoon Ranuan kristillisen kansanopiston ja rekisterdityjen

valilla.

Ranuan kr. kansanopiston  jarjestamien opistoseurojen dokumenttien
hallintaohjelmarekisteria  ja  opistoseurojen  tyovuorojen  hallintajarjestelmaa
rekisterinpitaja kayttaa jarjestelyvastuussa olevien organisaatioiden valiseen
yhteydenpitoon, opistoseurojen tyOvuorojen jakamiseen, varaamiseen ja hallinnointiin
seka tehtavien ja vastuiden hoitoon ja yhteydenpitoon Ranuan kristillisen

kansanopiston ja rekisteroityjen valilla.

YLLAPIDETTAVAT REKISTERIT

Oppilasrekisteri (Primus-Kurre-Wilma)
Henkilostorekisteri

Jasenrekisteri
Valvontakamerarekisteri

Opiston kursseille ilmoittautumis- ja hallintajarjestelma (Kurle)



Opistoseurojen jarjestamisorganisaation dokumenttien hallintaohjelma
(Ryhmatyatila/intra)

Opistoseurojen tydvuorojen hallintaohjelma ja —jarjestelma (Suvivuorot)

Yllapidettavista rekistereista on laadittu erilliset rekisteriselosteet.

REKISTERIEN TIETOSISALTO

Opiskelijoiden yksildéimisen, tunnistamisen ja opetuksen jarjestamisen kannalta
tarpeelliset tiedot, kuten:

- opiskelijan nimi ja henkildtunnus

- yhteystiedot: osoite, kotikunta, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

- alle 18-vuotiaiden opiskelijoiden huoltajien nimi- ja yhteystiedot

- opintosuorituksiin ja opintojen jarjestamiseen liittyvat tiedot

- muut ao. rekisteriselosteissa tarkemmin yksildidyt tiedot

Rekisterinpitdjan palveluksessa olevan henkilostdon osalta tarpeelliset tiedot
palkanmaksun ja muiden tydsuhdevelvoitteiden tayttamiseksi, kuten:

- henkilo- ja yhteystiedot

- koulutus

- tyotehtava

- tydsuhteen kesto

- pankkiyhteystiedot

Jasenrekisterin tietoja kaytetaan yhdistyksen jasenyyden toteamiseen, jasenmaksujen
perimiseen seka yhdistyksen toiminnasta sekd@ varainhankintaan liittyvaan
viestimiseen. Jasenrekisteri pitaa sisallaan seuraavia jasenien antamia henkilGtietoja:
e koko nimi
e yhteystiedot (katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, sahkopostiosoite,
puhelinnumero)

e muut rekisterdidyn itse antamat tiedot

Valvontakamerarekisteri muodostuu tarpeellisiin paikkoihin sijoitettujen
kameroiden valittamasta kuvamateriaalista. Rekisteriin tallentuvat kuvat
kameroiden valvonta-alueella liikkuvista henkildista. Kuvan lisaksi tallentuu

paivamaara ja kellonaika. Henkildiden puheita ei tallenneta.



Opiston kursseille ilmoittautumis- ja hallintajarjestelma (Kurle), opistoseurojen
dokumenttien hallintaohjelma (Ryhmatyétila/Intra) seka opistoseurojen tydvuorojen

hallintaohjelma (Suvivuorot) sisaltavat seuraavia henkil6tietoja:

e koko nimi

e yhteystiedot (katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, sahkopostiosoite,
puhelinnumero)

e muut rekisterdidyn itse antamat tiedot

e tapahtumatiedot tai muut toiminnan toteuttamisen kannalta olennaiset tiedot

o Kaurle-jarjestelmassa rippikoululaisen osalta henkilétunnus, kotiseurakunta seka
huoltajan yhteystiedot seka alaikaisten osalta huoltajan yhteystiedot
e Suvivuorot- jarjestelmassa seuraavat tiedot:
- syntymaaika tietyn ikarajan tayttymista vaativissa tehtavissa
- tieto salmonellatodistuksen voimassaolosta tai
jarjestyksenvalvojakortin olemassaolosta

- jarjestyksenvalvojakortin nro

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekistereissa olevat tiedot on saatu rekisterdidyilta itseltdan tai opiskelijoita koskien
heidan huoltajiltaan. Osa tiedoista syntyy opiskelijan opetuksen jarjestamisesta

koostuvasta tiedosta, jonka opettaja kirjaa rekisteriin.

Tiedot opistoseurojen dokumenttien hallintaohjelmaan (Ryhmatyétila/Intra) saadaan
rekisterdidylta itseltdan tai toimikunnan puheenjohtajalta (rekisterdidyn omaan
suostumukseen  perustuen).  Opistoseurojen  tyévuorojen  hallintaohjelmaan
(Suvivuorot) tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan tai tydasiamiesten valityksella

(rekisterdidyn omaan suostumukseen perustuen).

TIETOJEN LUOVUTUKSET

Opiskelijan henkildtietoja ei lahtokohtaisesti luovuteta rekisterinpitajan lukuun
toimivien kolmansien tahojen ulkopuolelle. Kuitenkin opiskelijan henkil6tietoja voidaan
luovuttaa opintojen jarjestamisen, seurannan ja tilastoinnin toteuttamiseksi

Tilastokeskukselle, Kansanelakelaitokselle, Opetushallitukselle tai muille



viranomaisille. Tietoja voidaan luovuttaa myds oppilaitoksen vaihdon yhteydessa
uudelle oppilaitokselle.
Valvontakamerarekisterin osalta rikosepailytapauksissa tiedot voidaan Iluovuttaa

poliisille tai muille viranomaisille, jolla on oikeus tietoja saada.

Opiston kursseille ilmoittautumis- ja hallintajarjestelmaan rekisteroityja henkildtietoja
voidaan siirtaa toimeksiannosta valtionhallinnon viranomaisille valtionapujarjestelman
seurantaa varten. Tietoja voidaan siirtaa myos tietyille yhteistyotahoille rekisterdidyn

suostumuksella (rippikoulutyon osalta seurakunnat).

Rekisterinpitaja ei siirra tai luovuta henkilotietoja Euroopan unionin tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle.

REKISTEROITYJEN OIKEUDET

Rekisterdidylla on alla olevissa kohdissa 1-7 mainitut oikeudet hanta koskevien
tietojen saantiin, oikaisemiseen, rajoittamiseen, poistamiseen tai siirtdamiseen seka

oikeus tehda henkilotietojensa kasittelysta valitus.

1. Oikeus pyytaa paasy omiin henkildtietoihinsa ja tarkistaa, mitd hantd koskevia
tietoja on tallennettu rekisterinpitajan rekistereihin

2. Oikeus pyytda hantad koskevien virheellisten tai epatarkkojen henkilGtietojen
oikaisemista tai poistamista

3. Oikeus pyytaa henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista

4. Oikeus vastustaa henkilGtietojensa kasittelya (kieltamalla niiden kasittely esim.
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta varten tai henkilomatrikkelia
varten).

5. Oikeus vaatia henkilotietojensa siirtamista yleisesti kaytdéssa olevassa
siitomuodossa toiseen jarjestelmaan (Oikeus koskee vain rekisterdidyn itsensa
antamia tietoja.)

6. Oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkilGtietojensa kasittelyyn;

7. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Edella kohdissa 1- 6 tarkoitettu pyyntd tai vaatimus tulee lahettda kirjallisesti ja
allekirjoitettuna osoitteeseen:

Ranuan kristillinen kansanopisto, Kansanopistontie 6, 97700 Ranua.



Siind tulee mainita rekisterdidyn nimi, henkilétunnus, postiosoite ja puhelinnumero.
Vastaus pyyntoon toimitetaan rekisterdidyn vaestotietojarjestelmasta varmennettuun
osoitteeseen. Rekisterinpitgjalla on oikeus tarpeellisissa maarin suorittaa

tunnistustoimenpiteita ennen tietojen lahettamista.

Tarkastuspyyntd tai tietojen kasittelyd koskeva vaatimus voidaan esittdd myos
henkilokohtaisesti yllamainitussa osoitteessa, jolloin rekisterdidyn tulee vaadittaessa
esittda tunnistamista varten virallinen asiakirja (henkil6todistus, ajokortti tai passi).
Valitus valvontaviranomaiselle tehdaan toimivaltaisen viranomaisen ohjeistamalla
tavalla suoraan viranomaiselle, joka Suomessa on tietosuojavaltuutettu

(www.tietosuoja.fi)



